	TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC COÂNG NGHEÄ ÑOÀNG NAI
(ĐƠN VỊ)


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

	
	Đồng Nai, ngày      tháng    năm 20 


GIẤY ĐỀ NGHỊ
Về việc ký Hợp đồng lao động đối với nhân sự
hết thời hạn hợp đồng trong tháng …. năm 20..
Kính gửi: Ban Giám hiệu
Họ và Tên: ………………… - (Chức vụ)……..
Căn cứ thông báo của Phòng Tổ chức – Hành chính về việc thời hạn hợp đồng lao động nhân sự sắp hết hạn;

Căn cứ Kế hoạch đào tạo của (Đơn vị)…….;

Căn cứ hồ sơ, năng lực công tác của các nhân sự có tên trong danh sách kèm theo.
Kính đề nghị Ban Giám hiệu phê duyệt ký gia hạn/không gia hạn Hợp đồng lao động đối với nhân sự (Đơn vị) ……..hết hạn trong tháng …. năm 20…… như sau:
	STT
	Họ tên
	Năm sinh
	Học hàm/ Học vị
	Đơn vị

	Đề xuất ký hợp đồng của đơn vị

	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Kính đề nghị./.

	


	
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ



�Trường hợp đề xuất ký gia hạn cần ghi cụ thể: Ký HĐLĐ có thời hạn….tháng/không xác ddinjj thời hạn


Trường hợp không có nhu cầu ghi rõ không ký gia hạn HĐLĐ





