	TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC COÂNG NGHEÄ ÑOÀNG NAI
(ĐƠN VỊ)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	


BIÊN BẢN
 Về việc nhận xét và đánh giá quá trình công tác
I. Thời gian bắt đầu: ……giờ ……. phút ngày …… tháng ……năm 20…..
Địa điểm: …………………………………………………………..
Thành phần tham dự: 

- …………………………………….
- …………………………………….
II. Nội dung:

1. Công việc được phân công và mức độ hoàn thành công việc
……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

2. Ưu điểm

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

3. Khuyết điểm

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..
III. Kết luận

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..

Cuộc họp kết thúc vào lúc ……..giờ………..phút cùng ngày./.
	THƯ KÝ
	
	CHỦ TRÌ



�Đối với trường hợp thử việc cần có nội dung Người lao động trong thời gian thử việc đáp ứng/không đáp ứng vị trí công việc được giao.


Lưu ý: Không thể hiện nội dung đề xuất ký hợp đồng trong biên bản





