BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHE PONG NAI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 349/QD-DHCNDN Poéng Nai, ngay 03 thang 10 nam 2023

QUYET PINH
Phan cong trong Ban Giam hi¢u

CHU TICH HQI PONG TRUONG TRUONG PAI HQOC CONG NGHE PONG NAI
Can cir Ludt s6 08/2012/QH13 ciia Quéc héi ngay 18 thdng 6 ndm 2012 Ludt gido

duc dai hoc;

Can cir Nghi dinh sé6 99/2019/ND-CP ciia Chinh phit ngdy 30 thang 12 nam 2019 vé
viéc Quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira doi, bo sung mot s6

diéu cua Ludt gido duc dai hoc,

Can cir Quyét dinh s6 929/0P-TTg ciia Thii twéng Chinh phii ngay 16 thing 6 nam
2011 vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Cong nghé Pong Nai;

Can cit Nghi quyét s6 34/NQ-HPT ciia Hoi dong truwong Truong Pai hoc Cong nghé
Pong Nai ngay 01 thang 9 ndm 2023 vé viéc ban hanh Quy ché Té chire va Hoat djng ciia
Truwong Pai hoc Cong nghé Pong Nai.

QUYET PINH:
Piéu 1. Nguyén tic phan cong cong viéc giira Hiéu truong va cac Phé Hiéu trudng

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém trude Bo Gido duc va Pao tao, Uy ban Nhan dan
tinh Pong Nai va Hoi dong trudng Trudng Pai hoc Cong nghé Pong Nai (Hoi dong truong)

vé td chue va quan 1y Truong Dai hoc Cong nghé Pong Nai.

2. Pho Hiéu trudng gitp Hiéu trudng chi dao mot sé linh vire cong tac cia Nha trudng
theo sy phan cong cua Hi¢u truong, chiu trach nhiém trude Hoi déng truong, Hiéu trudng

va phép luat vé thyc hién nhiém vu duoc phan cong.

3. Khi Hiéu trudng ving mat, Hiéu trudng uy quyén mot Phé Hiéu trudng lam nhiém
vu thuong tryc. Phé Hi€u truong thudng truc ngoai viéc thyc hién nhi€ém vu thuong xuyén
theo pham vi dugc phan cong sé thay mat Hiéu truong chi dao, giai quyét cac cong viée
ciia Trudng theo ty quyén cua Hiéu truong; giai quyét cic cong viée cap bach cia Pho

Hiéu truong khac khi Pho Hiéu truéng d6 vang mit theo su phan cong ctia Hiéu trudng.

4. Trong pham vi quyén han va nhiém vu duoc giao, cac Pho Hiéu truong duoc st

dung quyén han cua Hi¢u truong va chu dong gidi quyet cong viéc, néu cd van de lién quan
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dén linh vuc do Pho Hiéu trudong khac phu trach thi cac Phé Hiéu truong chi dong phdi
hop voi nhau dé giai quyét, trudng hop khong thng nhét phai bao cao Hiéu truéng xem
xét quyét dinh.

5. Pho Hi€u trudng truc tiép theo doi don vi nao s€ chiu trach nhiém chi dao, xu 1y
thudng xuyén cac cong viéc lién quan dén pham vi, trach nhiém cta don vi do; d6i véi
nhirng van dé 1on quan trong va nhirng cong viéc do Hi¢u trudng truc tiép chi dao, Phé
Hiéu truong phai bao cdo Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

6. Pho Hi¢u truong phu trach linh vyc cong tac chuyén mon nao s€ chiu trach nhi¢m
theo ddi téng hop, hudng dan, chi dao chung toan trudng vé linh vuc chuyén mén do. Viée
dan xen linh vuc cong tac ddm nhan thudc cac don vi dugc phan cong thi cac Pho Hiéu

truong phu trach chii dong nam bat, phdi hop thyc hién hidu qua.

7. Ngoai cac nhiém vu cu thé dugc phan cong, cac Pho Hiéu truéng c6 trach nhiém
quan xuyén moi hoat dong chung ctia Nha truong dé co thé ddm nhan cac nhi€ém vu khac

v6i1 su phan cong khi Hi¢u trudng giao nhiém vu.

8. Viéc phan cong giira Hiéu truong va cac Pho Hiéu truong co thé thay doi theo
quyét dinh cta Hiéu trudng sau khi thong qua Chu tich Hoi dong trudng tuy theo tinh hinh

hoat dong cua Truong.

9. Hang tudn, hang thang, hoic hang quy, Hiéu truong va cac Phé Hiéu trudng hop
giao ban dé giai quyét nhitng cong viéc can ban tap thé va lam viéc theo quy ché 1am viéc

cua Nha truong.

Pi¢u 2. Trong pham vi cong viéc dugc phin cong, Phé Hiéu truéng cé trich
nhiém va quyén han

1. Chi dao cac phong ban chirc ning, cic Khoa xay dung chién lugc ké hoach phat
trién, co ché, chinh sach, ché d6 bao cdo dé trinh Hiéu truong, Hoi d@)ng truong.

2. Kiém tra d6n ddc cac don vi chirc nang, cac khoa trong viéc t6 chure thuc hién cac
quyét dinh cua B Giao duc va Dao tao, dia phuong va cua Nha truong, cac chu truong,
chinh sach, phap luat; phat hién dé xuét nhiing van dé can stra ddi, bd sung thudc pham vi
phu trach. Chi dao toan di¢n cong tac td chtrc dao tao va nang cao chét luong dao tao, chi
dao cong tac bién soan chuong trinh, gido trinh, kiém tra giam sat viéc thuc hién nd1 dung

giang day, cac chuong trinh, ké hoach céc linh vuc cong tac trong pham vi phu trach.

3. Cac Pho Hi¢u trudng phu trach khdi nao thi chiu trach nhiém chi dao, giai quyét,
kiém tra cac cong viéc cua khéi do.

4. Chiu trach nhiém vé cac thong tin trén website, trén trang thong tin dién tir clia

Truong thude linh vuc minh phu trach.
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5. Trong qua trinh giai quyét cong viéc, khi c6 van dé vudng mic, cac Pho Hiéu
truong bao cao Hiéu trudng dé théng nhat xir 1y
Piéu 3. Phian cong cu thé giira Hiéu truéng va cac Phé Hi¢u truéng
1. Hiéu truémg

Lanh dao va quan 1y toan dién cac mat cong tac dao tao cia Nha truong theo chirc
nang, nhi€m vy, quyén han dugc quy dinh tai Quy ché T6 chirc va Hoat dong cua Truong

Pai hoc Cong nghé Pong Nai.

Truyc tiép phu trach cong tac cac don vi: Phong Thanh tra — Phap ché.

2. Phé Hié¢u truéng TS. Nguyén Thiy Lan Chi

Chi dao cac linh vuc:

- Cong tac dao tao, phét trién chwong trinh, gido trinh; phat trién nganh hoc maoi;

— T6 chirc hoi thao, hoi gidng giang vién, thi sinh vién gioi; dao tao lai, dao tao boi
dudng giang vién;

- Cong tac hoc vu, thoi khoa biéu, trang web; ky cac hop dong thinh giang;

Cong tac nghién ctru khoa hoc phuc vu chuyén mén dao tao;

Cong tac khac theo phan cong cua Chu tich Hoi d@)ng truong, Hiéu trudng;

Tham gia dam nhan cac chic danh theo chi dao cua Chu tich Hoi déng truong,

Hiéu trudéng;

Truc tiép phu trach: Phong DPai hoc, Phong Sau dai hoc, Phong Khao thi va Pam bao
chat luong, cac khoa dao tao, Trung tam Thong tin — Thu vién, cac don vi khéc theo su

phan cong cua Hiéu trudng.
3. Phé Hiéu truéng ThS. Phan Vo Quynh Nhw
Chi dao cac linh vuc:
— NOi chinh, dich vy, hanh chinh, t6 chirc, nhan sy, ché d6 chinh sach;

- (Cong tac y té; quoc phong, an ninh, trat ty (T6 bao vé); phong chay chira chay,
phong chéng bao lut; cong tic vén tai; cong tac vé sinh mdi truong;

~ Phéi hop véi cc co quan chinh quyén dia phuong; quan hé béo chi, truyén thong;

— Tb chirc quan 1y co so vat chat, xay dung co ban, quan tri tai san (theo phan cp),
an toan lao dong;

- Cong tac doi séng, cong tadc van hoa, van nghé, thé duc, thé thao; cac doan thé

quan chung; cong tac chinh tri tu tudng; in an, phat hanh;
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- Tham gia ddm nhan cac chirc danh theo chi dao cua Chu tich Hé1 déng truong,

Hi¢u truong;
- Cong tac khac theo phan cong cuia Chu tich Hoi déng truong, Hi¢u trudng;

Truyc tiép phu trach: Phong T6 chitrc — Hanh chinh, Phong Tai chinh — Ké toan, Phong
Cong tac sinh vién, Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac qudc té, Phong Quan tri thiét
bi, Vién Nghién ctru va Ung dung Khoa hoc cong nghé, Trung tam Hop tac doanh nghiép

va Cyu nguoi hoc, cac don vi khéc theo sy phan cong cua hi¢u trudng.

4. Céac Pho Hi¢u trudng thuc hién cac nhiém vu khac theo Quy ché cua Truong va
ctia Hiéu truong phan cong, chiu trach nhiém trude Chi tich Hoi dong trudng, Hiéu truong

va co quan quan ly Nha nudc hitu quan vé nhiém vu, quyén han dugc giao.
Dieu 4. Che d¢ bao cao

Cac Ph6 Hiéu trudng chiu trach nhiém vé cong tac bao cdo, luu trit cac linh vuc phu
trach, cac don vi dugc phan cong phu trach theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao, cac

co quan hitu quan, Quy dinh ciia Truong, Hoi dong truong va Hiéu truong.

Cac bao cao cung lién quan dén céc linh vyc phu trach cua cac Pho Hiéu truong, thi
linh vuc dugc yéu cau bao cao chinh s& chu tri phéi hop v6i don vi lién quan thuc hién.
Truong hop khé phan dinh duoc linh vuc yéu cau bao cao chinh thi cac Pho Hiéu truong

cung thong nhat phan cong don vi chu tri.

Pié¢u 5. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac vin ban trude day trai voi Quyét dinh
nay déu bai bo.

Piéu 6. To6 chirc thuc hién

Cac Phé Hiéu trudng, cac don vi, ca nhan c6 li€n quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.
Noi nhin: CHU TICH
- HDT (bao cdo)
- Nhu Diéu 6;
- Luu: VT, TC-HC.
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