
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	
	..........., ngày ..... tháng ..... năm ........



ĐƠN XIN GIA HẠN THỜI GIAN ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG

Kính gửi: Ban Giám hiệu Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai
Họ và tên: 
 - Mã nhân sự: ……………

Chức vụ :
(đơn vị)
Căn cứ Đơn xin đi học trình độ ……. chuyên ngành ……. tại Trường ……….ngày …. tháng …. năm …… đã được Hiệu trưởng ký duyệt ;
Căn cứ Quyết định số …………/QĐ-ĐHCNĐN ngày …. tháng …. năm …. của Hiệu trưởng Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai về việc cử nhân sự đi học.
Kính trình Hiệu trưởng xem xét cho tôi được gia hạn thời gian đào tạo trình độ …………… chuyên ngành …………... tại Trường 
, cụ thể :
· Thời gian học theo đơn: Từ ngày …. đến ngày…..;
· Thời gian xin gia hạn: Từ ngày …. đến ngày…..;
· Lý do xin gia hạn: 


 (Minh chứng ….. kèm theo).
Tôi cam kết trong quá trình đi học, luôn đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, hoàn thành khóa học đúng thời gian xin gia hạn. Trường hợp không hoàn thành đúng thời gian xin gia hạn và không nộp văn bằng theo quy định Tôi xin chịu xử lý theo quy định của Nhà trường kể cả việc Nhà trường chấm dứt hợp đồng lao động trước thời hạn đối với Tôi.
Xin chân thành cảm ơn./.                    
	HIỆU TRƯỞNG

	TRƯỞNG ĐƠN VỊ
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�Trường hợp Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị thì điều chỉnh “PHÓ HIỆU TRƯỞNG”





