
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	
	Đồng Nai, ngày       tháng      năm   


ĐƠN XIN TRỞ LẠI CÔNG TÁC SAU KHI HOÀN THÀNH 

CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG

Kính gửi: Ban Giám hiệu Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai
Họ và tên:   …………………….          - Mã nhân sự: ………
Chức vụ: …………………………..(đơn vị)
Căn cứ Đơn xin đi học chuyên ngành ………………….. trình độ ……………. tại Trường ……………….. của Tôi đã được Hiệu trưởng ký duyệt;
Căn cứ Quyết định số …………/QĐ-ĐHCNĐN ngày …. tháng ….. năm ……… của ……về việc cử nhân sự đi học
Căn cứ Báo cáo về tình hình học tập chương trình đào tạo chuyên ngành ……. trình độ …………. tại Trường …………….. ngày ……. tháng …. năm ……….  hoặc Căn cứ Bằng tốt nghiệp và bảng điểm (hoặc Giấy xác nhận tốt nghiệp) ….. ngành……….của Tôi được cấp bởi Trường……………………………………….
 (kèm theo)
Kính trình Ban Giám hiệu chấp thuận cho tôi được trở lại công tác tại (đơn vị) ……… kể từ ngày …   tháng ….. năm………
Lý do: Đã hoàn thành chương trình đào tạo chuyên ngành …………. trình độ ……… tại Trường ………………
Tôi cam kết chấp hành nghiêm chỉnh các quy định của Nhà trường và hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao. 
Trân trọng cảm ơn./.
	Ý KIẾN CỦA ĐƠN VỊ

Đồng ý cho ông/bà……………................được trở lại công tác kể từ ngày ..... tháng ….năm …..
Kính trình Ban Giám hiệu phê duyệt.

	NGƯỜI LÀM ĐƠN


	HIỆU TRƯỞNG


	P. TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH


�Tùy từng trường hợp cụ thể áp dụng nội dung phù hợp


Trường hợp đã hoàn thành chương trình nhưng chưa được cấp Giấy xác nhận TN/ Bằng TN… cá nhân thực hiện trở lại Trường công tác thì có Báo cáo về việc hoàn thành Khóa học….


�Trình ký BGH phụ trách đơn vị


Trường hợp là PHÓ HIỆU TRƯỞNG thì điều chỉnh “


PHÓ HIỆU TRƯỞNG”





