
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	
	..........., ngày ..... tháng ..... năm ........


ĐƠN XIN THAM GIA CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG

Kính gửi: Ban Giám hiệu Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai
Họ và tên: 
 - Mã nhân sự : ………………..

Chức vụ:
(đơn vị)
Thời gian công tác: Từ ngày ……. đến nay
Để nâng cao nghiệp vụ chuyên môn, kính trình Ban Giám hiệu xem xét cho tôi được tham gia chương trình đào tạo, bồi dưỡng, cụ thể:
1. Tên chương trình: 

2. Đơn vị tổ chức/ đào tạo: 

3. Địa điểm tổ chức : 


4. Thời gian tổ chức/ đào tạo: 

5. Thời gian tham dự : 


6. Chi phí tham gia: Tự túc/ Nhà trường hỗ trợ….%, số tiền…..
Ví dụ: Nhà trường hỗ trợ 100%, số tiền 3.500.000đ
· Học phí: Miễn phí

· Chi phí khác:

	Stt
	Nội dung
	Đvt
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền



	1
	Vé máy bay (khứ hồi)
	Vé
	01
	2.000.000đ
	2.000.000đ

	2
	Phòng nghỉ 
	đêm
	02
	500.000đ
	1.000.000đ

	3
	Phí taxi di chuyển từ sân bay về địa điểm tập huấn và ngược lại
	Lần
	02
	250.000đ
	500.000đ

	Tổng cộng
	3.500.000đ



7. Chế độ khác (nếu có):

Ví dụ : Đề nghị được chấm công các ngày tham gia chương trình vào thứ 7 hàng tuần (nếu có), gồm … ngày, cụ thể:……….

/ hoặc chấm công các ngày tham dự chương trình.
8. Tôi cam kết:

·  Trong thời gian tham gia chương trình luôn đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao. 
· Hoàn thành chương trình theo quy định.

· Công tác tại Trường ít nhất 03 năm sau khi hoàn thành chương trình. 

· Bồi thường lại cho Trường gấp hai (02) lần toàn bộ các khoản chi phí mà Nhà trường đã thanh toán (tiền lương, thưởng, phụ cấp, hỗ trợ khác (nếu có), các khoản bảo hiểm theo quy định,…) nếu không hoàn thành khóa học hoặc thời gian công tác chưa đủ theo cam kết làm việc tại Trường sau khi hoàn thành khóa học.
Xin chân thành cảm ơn./.                    
	HIỆU TRƯỞNG

	TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	NGƯỜI LÀM ĐƠN

	
	
	

	
	
	


�MẪU ĐƠN ÁP DỤNG CHO CÁ NHÂN KHI THAM GIA KHÓA NGẮN HẠN, TẬP HUẤN, HỘI NGHỊ, HỘI THẢO


�Trường hợp đi xa cần thêm thời gian đi và về thì phải ghi cụ thể


�TRƯỜNG HỌP ĐỀ NGHỊ NHÀ TRƯỜNG HỖ TRỢ THÌ LIỆT KÊ THEO BẢNG THÔNG TIN NÀY, ĐƠN VỊ PHẢI CHỦ ĐỘNG LIÊN HỆ VỚI BAN MUA SẮM ĐỂ THAM KHẢO TRƯỚC VÀ ĐIỀU CHỈNH CÁC KHOẢN CHI PHÍ THEO THỰC TẾ


�Trường hợp không có thì xóa đi


�Liệt kê các ngày đi học xin chấm công ví dụ: 11/12/2021, 18/12/2021


Trường hợp không có thì xóa dòng này





�Trường hợp không có đề nghị xóa nội dung này


�Trình BGH phụ trách theo quy định. Trường hợp Phó Hiệu trưởng phụ trách điều chỉnh “PHÓ HIỆU TRƯỞNG”


TRƯỜNG HỢP DNTU HỖ TRỢ CHI PHÍ THÌ TRÌNH PHT CÔ PHAN VÕ QUỲNH NHƯ





