	TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC COÂNG NGHEÄ ÑOÀNG NAI
(ĐƠN VỊ)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số:      /GĐN- …..
	Đồng Nai, ngày … tháng …. năm …..


GIẤY ĐỀ NGHỊ
Về việc Tham gia chương trình đào tạo, bồi dưỡng
Kính gửi: Ban Giám hiệu
Họ và tên: …………    - Trưởng (đơn vị)

Căn cứ chức năng, nhiệm vụ của (đơn vị);

Căn cứ Thông báo/ Giấy mời …… (kèm theo).
Kính trình Ban Giám hiệu duyệt cho (đơn vị) tham gia chương trình đào tạo, bồi dưỡng, cụ thể:

1. Tên chương trình:

2. Đơn vị tổ chức/ đào tạo:

3. Địa điểm tổ chức:

4. Thời gian tổ chức/ đào tạo:

5. Thành phần tham gia: 
· Đoàn Thị Tuyết – Trưởng Phòng Tổ chức – Hành chính

6. Chi phí tham gia: Tự túc/ Nhà trường hỗ trợ … %, số tiền: …..đ 
Ví dụ: Nhà trường hỗ trợ 100%, số tiền 3.500.000đ
· Học phí: Miễn phí

· Chi phí khác:

	Stt
	Nội dung
	Đvt
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền



	1
	Vé máy bay (khứ hồi)
	Vé
	01
	2.000.000đ
	2.000.000đ

	2
	Phòng nghỉ 
	đêm
	02
	500.000đ
	1.000.000đ

	3
	Phí taxi di chuyển từ sân bay về địa điểm tập huấn và ngược lại
	Lần
	02
	250.000đ
	500.000đ

	Tổng cộng
	3.500.000đ



7. Chế độ khác (nếu có):

· Ví dụ: Đề nghị được chấm công những ngày tham gia chương trình gồm … ngày, từ ngày …. đến ngày …….
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�TRƯỜNG HỌP ĐỀ NGHỊ NHÀ TRƯỜNG HỖ TRỢ THÌ LIỆT KÊ THEO BẢNG THÔNG TIN NÀY, ĐƠN VỊ PHẢI CHỦ ĐỘNG LIÊN HỆ VỚI BAN MUA SẮM ĐỂ THAM KHẢO TRƯỚC VÀ ĐIỀU CHỈNH CÁC KHOẢN CHI PHÍ THEO THỰC TẾ (NẾU CÓ)


�Trường hợp không có thì xóa đi


�Trình BGH phụ trách đơn vị theo quy định


Trường hợp Phó Hiệu trưởng phụ trách thì điều chỉnh “PHÓ HIỆU TRƯỞNG”





