
	






















CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	
	Đồng Nai, ngày    tháng     năm       


ĐƠN XIN CHẤM CÔNG CÁC NGÀY ĐI HỌC 

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai
Họ và tên:
Mã nhân sự ……………….
Nhân viên (hoặc Giảng viên) (đơn vị)































Căn cứ Đơn xin đi học chương trình đào tạo ngành ……………… trình độ ……….ngày ... tháng .....năm .... đã được Hiệu trưởng ký duyệt;

Căn cứ Quyết định số ……./QĐ-ĐHCNĐN của Hiệu trưởng ngày …. tháng …. năm …. về việc cử nhân sự đi học;
Căn cứ lịch học học kỳ 
 từ ngày 
 đến ngày
 của .................................(kèm theo);
Kính trình Hiệu trưởng cho phép tôi được chấm công các ngày đi học vào thứ …. hàng tuần, gồm …. ngày, cụ thể: ……..

Tôi cam kết trong quá trình học tập đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, hoàn thành khóa học đúng thời hạn và cam kết công tác tại Trường ít nhất(1)...................................................... sau khi hoàn thành khóa học.
Xin chân thành cảm ơn!    
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	HIỆU TRƯỞNG



Ghi chú: (Qúy thầy, cô khi in vui lòng xóa ghi chú này)

(1) Đối với khóa dài hạn như NCS, HV Cao học là gấp 03 (ba) lần thời gian đi học. Các khóa ngắn hạn là 03 (ba) năm.

�Liệt kê các ngày di học xin chấm công: ví dụ 11/12/2021, 18/12/2021, 25/12/2021.


�Trình BGH phụ trách đơn vị theo quy định


Trường hợp Phó Hiệu trưởng phụ trách điều chỉnh KT.HIỆU TRƯỞNG


PHÓ HIỆU TRƯỞNG”





