
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	
	Đồng Nai, ngày ..... tháng ..... năm ......


ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ 
(Mẫu đơn áp dụng cho người quản lý, nhân viên nghỉ theo chế độ nghỉ hàng năm)

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai
Họ và tên:  
 - Mã nhân sự: ……………………..

Chức vụ:
(đơn vị)
Kính trình Hiệu trưởng cho Tôi xin phép nghỉ ...... ngày
(Từ ngày …../…../……... đến hết ngày ……/......./.............)
Lý do: nghỉ theo chế độ ngày nghỉ hàng năm để 

(Ví dụ: về quê thăm người thân tại …..)

Công việc đã được bàn giao cho: Thầy/ Cô
 trong suốt thời gian tạm nghỉ việc.

Rất mong được sự quan tâm giúp đỡ và xin chân thành cảm ơn.
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ

	HIỆU TRƯỞNG


	
	
	

	
	
	


�(Khi trình ký bỏ dòng này)


�Người nhận bàn giao công việc ký nháy ở nội dung này


�Nếu là Trưởng đơn vị, xóa nội dung này đi, ký vào phần Người làm đơn


�Trình ký BGH phụ trách đơn vị theo quy định


Trường hợp Phó Hiệu trưởng phụ trách, vui lòng điều chỉnh “KT.HIỆU TRƯỞNG


PHÓ HIỆU TRƯỞNG”





(*): Số ngày nghỉ theo chế độ ngày nghỉ trong năm 2023: n/12

Lưu ý: (n) là số ngày nghỉ trong năm đã áp dụng. Người lao động chủ động ghi nhớ thông tin số ngày nghỉ trong năm và ghi ở mục (*). (Khi trình ký bỏ dòng này)

