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  TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ ĐỒNG NAI 

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG  
THÁNG 08/2024 – Đợt 02 

➢ YÊU CẦU: 
- Trình độ: Thạc sĩ trở lên. 
- Chuyên ngành đào tạo: các chuyên ngành liên quan, phù hợp với vị trí tuyển dụng. 
- Tin học: Chứng chỉ Ứng dụng CNTT cơ bản trở lên. 
- Ngoại ngữ: Tiếng Anh giao tiếp tốt (Chứng chỉ tiếng Anh bậc 3 trở lên theo 

khung năng lực Châu Âu). 
- Kinh nghiệm: Ít nhất 2 năm kinh nghiệm ở vị trí liên quan; Hiểu biết chuyên 

sâu về đánh giá, phân tích dữ liệu và chuẩn đầu ra của người học. 
- Giới tính: Không yêu cầu. 
➢ MÔ TẢ CÔNG VIỆC: 
- Lập kế hoạch, tổ chức và điều phối hoạt động kiểm tra đánh giá người học 

của Trường và báo cáo, công khai kết quả đánh giá của người học. 
- Chủ trì việc tổ chức, phân tích và báo cáo kết quả đánh giá của người học và 

các hoạt động liên quan để có đề xuất cải tiến chất lượng đào tạo. 
- Tổ chức quản lý ngân hàng đề thi, cải tiến và phát triển các phương pháp tổ 

chức thi phù hợp với yêu cầu đào tạo của các ngành học, các hệ, bậc đào tạo. 
- Thực hiện công tác quản lý, lưu trữ và bảo mật đề thi, bài thi, điểm thi theo 

quy định. 
- Tập huấn công tác khảo thí và ISO cho các cá nhân, đơn vị trong Trường. 
- Theo dõi, giám sát và hỗ trợ các đơn vị trong Trường vận hành công việc theo 

tiêu chuẩn ISO. 

 
VỊ TRÍ TUYỂN DỤNG SỐ LƯỢNG 

 Phó Trưởng phòng Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất 
lượng (Phụ trách công tác Khảo thí) 

01 người 01 
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- Xây dựng kế hoạch về nhân sự, quản lý nhân sự và điểu hành công việc mảng 
khảo thí và ISO. 

- Các công tác khác theo sự phân công của Trưởng đơn vị và Nhà trường. 
➢ Nơi làm việc: 
- Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai (DNTU) 
➢ Hồ sơ gồm: 
- Đơn xin việc (Ghi rõ vị trí ứng tuyển) 
- Phiếu thông tin ứng viên dự tuyển theo mẫu được đăng tải trên website 

Phòng Tổ chức – Hành chính: tcns.dntu.edu.vn (mục Thủ tục hành chính) 
hoặc mẫu đính kèm theo thông báo 

- Sơ yếu lí lịch có xác nhận của chính quyền địa phương nơi cư trú thời hạn 
trong vòng 06 tháng theo mẫu được đăng tải trên website Phòng Tổ chức – 
Hành chính: tcns.dntu.edu.vn (mục Thủ tục hành chính) hoặc mẫu đính kèm 
theo thông báo 

- Bản sao y CCCD (thời hạn trong vòng 06 tháng) 
- Bản gốc Giấy khám sức khỏe (thời hạn trong vòng 06 tháng) 
- Bản sao y các loại bằng cấp, bảng điểm và các chứng chỉ, chứng nhận liên 

quan vị trí tuyển dụng 
➢ Hình thức nộp hồ sơ: 
- Trực tiếp tại DNTU; 
- Theo đường bưu điện; 
- Qua email: phongtchc@dntu.edu.vn 
➢ Thời gian nhận hồ sơ: 
- Đến hết ngày 31/08/2024  
➢ Lưu ý: 
- Ngoài bìa hồ sơ ghi rõ vị trí ứng tuyển.  
- Nhà trường chỉ liên hệ với các ứng viên đạt yêu cầu (Qua email và điện thoại) 

và KHÔNG hoàn trả lại hồ sơ đã nộp. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Mọi chi tiết vui lòng liên hệ: 

 Phòng Tổ chức – Hành chính - Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai,  

KP5, P. Trảng Dài, TP. Biên Hòa, tỉnh Đồng Nai.  

Điện thoại: 0251 2211 851 





		BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC COÂNG NGHEÄ ÑOÀNG NAI



		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc






		

		Đồng Nai, ngày          tháng          năm





PHIẾU THÔNG TIN ỨNG VIÊN DỰ TUYỂN


		Vị trí dự tuyển

		Mức lương mong đợi

		Ngày có thể bắt đầu nhận việc



		

		

		





I. THÔNG TIN CÁ NHÂN


		Họ và tên:


Giới tính:

		Địa chỉ thường trú:



		Ngày sinh:

		Nơi sinh:

		Nơi ở hiện tại:



		Dân tộc:                 Quốc tịch:                       Tôn giáo:

		Email:



		Số CMND/CCCD:

		Ngày cấp:

Nơi cấp:

		Địa chỉ liên lạc:

Số Điện thoại:



		Mã số thuế TNCN:

		Ngày cấp:


Nơi cấp:

		Địa chỉ liên lạc trong trường hợp khẩn cấp:


Tên:                                         Mối quan hệ:


Địa chỉ:


Số Điện thoại:



		Mã số sổ BHXH:

		



		Chiều cao:                Cân nặng:

		



		Tình trạng hôn nhân:        ( Độc thân                           ( Đã kết hôn                           ( Góa                     ( Ly hôn





II. TRÌNH ĐỘ HỌC VẤN


1. Quá trình học tập

		Bậc học

		Tên trường và địa chỉ

		Thời gian

		Chuyên ngành

		Năm tốt nghiệp

		Loại tốt nghiệp và thành tích nổi bật



		

		

		Từ tháng/năm

		Đến tháng/năm

		

		

		



		Trung học phổ thông

		

		

		

		

		

		



		Đại học

		

		

		

		

		

		



		Sau đại học

		

		

		

		

		

		





2. Ngoại ngữ

		Ngoại ngữ

		Dịch thuật

		Giao tiếp



		

		Giỏi

		Khá

		Trung bình

		Yếu

		Giỏi

		Khá

		Trung bình

		Yếu



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		





3. Kỹ năng vi tính

		Chương trình phần mềm

		Khả năng sử dụng

		Văn bằng và nơi cấp



		

		Giỏi

		Khá

		Trung bình

		Yếu

		



		Microsoft office

		

		

		

		

		



		SPSS

		

		

		

		

		



		Photoshop, proshow Gold, Flash,....

		

		

		

		

		



		..................

		

		

		

		

		





III. KINH NGHIỆM LÀM VIỆC


		Thời gian

(Ghi rõ tháng/năm)

		Đơn vị công tác

		Chức danh



		

		

		



		

		

		



		

		

		



		

		

		





IV. KINH NGHIỆM VỐN SỐNG


- 


V. PHẦN TRẢ LỜI CÂU HỎI


1. Mục tiêu phát triển nghề nghiệp của Anh/chị tại Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai?


2. Kế hoạch phát triển cá nhân của Anh/chị trong 5 năm tới là gì?


3. Anh/chị chuẩn bị gì cho kế hoạch hành động với vị trí đang dự tuyển?


4. Anh/chị có sẵn sàng làm việc ngoài giờ không?


( Có





( Không

5. Anh/chị có chấp nhận đi công tác tại các tỉnh thành khác trong nước không? Tại sao?


( Ngắn hạn




( Dài hạn


6. Anh/chị đã từng đi nước ngoài chưa?


( Có





( Chưa


7. Anh/chị thích làm việc độc lập hay làm việc tập thể? Tại sao?


8. Những hoạt động Anh/chị ưa thích lúc nhàn rỗi?


9. Môn thể thao Anh/chị ưa thích?


10. Anh/chị hãy tự đánh giá điểm mạnh, điểm yếu của chính bản thân Anh/chị?


11. Khi tham gia vào Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai, Anh/chị mong đợi điều gì?

12. Anh/chị có cam kết tự trau dồi để phù hợp với văn hóa riêng của Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai không?


13. Anh/chị biết thông tin tuyển dụng của Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai qua?


( Thông báo tuyển dụng (báo chí, truyền hình)


( Người thân, Bạn bè giới thiệu


( Trung tâm giới thiệu việc làm


( Website Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai

( Khác



VI. TÌNH TRẠNG SỨC KHỎE


		Anh/chị có dị tật bẩm sinh nào không?


(Nếu có ghi rõ chi tiết bệnh trạng)

		(Không                   (Có, chi tiết


 .......................................................................................



		Anh/chị có mắc bệnh hiểm nghèo nào hay có giải phẫu trong 03 năm qua không?

		(Không                   (Có, chi tiết


 .......................................................................................





VII. PHẦN XÁC NHẬN


Tôi đồng ý cho bộ phận nhân sự của Nhà trường xác minh các chi tiết hồ sơ cá nhân của tôi trong quá trình làm việc tại các tổ chức từ trước đến nay. Tôi xác nhận đã cung cấp các thông tin chính xác và đúng sự thật trong bản lý lịch này. Đây sẽ là cơ sở buộc thôi việc nếu có những lời khai không đúng sự thật.


		Nơi nhận:

- HĐTD;


- Lưu: P.TC-HC.

		NGƯỜI KHAI THÔNG TIN


(Ký, ghi rõ họ và tên)
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		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do- Hạnh phúc






		

		SƠ YẾU LÝ LỊCH










I. THÔNG TIN BẢN THÂN


1. Họ và tên (chữ in hoa): … 

Nam/ Nữ: …

2. Sinh ngày: … tháng … năm …
Nơi sinh: …

3. Nguyên quán: …

4. Địa chỉ thưởng trú: …

5. Chỗ ở hiện nay: …

6. Điện thoại liên hệ: …

7. Dân tộc: ..
 Tôn giáo: ..
Quốc tịch:…

8. Số CCCD/CMND: … 
cấp ngày: … 
nơi cấp: …

9. Trình độ chuyên môn: …

11. Kết nạp Đảng CSVN (nếu có): …
tại: …

12. Khen thưởng/Kỷ luật (nếu có): …

II. QUAN HỆ GIA ĐÌNH (Ghi rõ họ tên, năm sinh, nghề nghiệp, nơi công tác của bố mẹ đẻ, anh chị em ruột, vợ, chồng, con cái)

1. Họ và tên cha: …
 

Năm sinh: …

- Nghề nghiệp hiện nay: …

- Cơ quan công tác : …

- Chỗ ở hiện nay: …

2. Họ và tên mẹ: …

 Năm sinh: …

- Nghề nghiệp hiện nay: …

- Cơ quan công tác : …

- Chỗ ở hiện nay: …

3. Họ và tên Anh/chị em ruột: …

 Năm sinh: …

- Nghề nghiệp hiện nay: …

- Cơ quan công tác : …

- Chỗ ở hiện nay: …

4. Họ và tên Vợ/Chồng: … 
Năm sinh: …


- Nghề nghiệp hiện nay: …


- Cơ quan công tác : …


- Chỗ ở hiện nay: …


5. Họ và tên con: … 
Năm sinh: …


- Nghề nghiệp hiện nay: …


- Cơ quan công tác : …


- Chỗ ở hiện nay: …


III. TÓM TẮT QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO

		Từ tháng năm đến tháng năm

		Tên trường


hoặc cơ sở đào tạo

		Ngành học

		Hình thức đào tạo

		Văn bằng chứng chỉ





		Từ 12/1972 – 12/1976

		Tại Hòn Gai – Quảng Ninh

		Học cấp 2 - 3

		

		Bằng tốt nghiệp THPT




		…

		

		

		

		



		…

		

		

		

		





IV. TÓM TẮT QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC

		Từ tháng năm đến tháng năm

		Đơn vị công tác

		Chức vụ



		12/1970 – 12/1980 

		Cty CP xuất khẩu Á Châu

		Công nhân




		..

		

		



		..

		

		





Tôi xin cam đoan bản khai sơ yếu lý lịch trên đúng sự thật, nếu có điều gì không đúng tôi hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về lời khai của mình.

		

		….., ngày … tháng … năm 20..



		Xác nhận của 

cơ quan nhà nước có thẩm quyền

……………………………………………


……………………………………………


……………………………………………


……………………………………………


……………………………………………


……………………………………………

		Người khai


(ký và ghi rõ họ tên)


…………………………









ẢNH
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(đóng dấu giáp lai của nơi xác nhận hồ sơ)











�Đây là Ví dụ vui lòng xóa bỏ dòng này trước khi in



�Đây là Ví dụ vui lòng xóa bỏ dòng này trước khi in







